Zarzadzenie nr / Q\Q—OZS’
Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej
w Izdebnie Kos$cielnym z filia w Grodzisku Mazowieckim

z dnia ... 40.0%..20%

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowych zasobach archiwalnych
(Dz. U. z 2020 roku poz. 164) zarzadza sie co nastepuje:

81
Ustala sie:
1. Instrukcje kancelaryjng w Domu Pomocy Spotecznej w Izdebnie Ko$cielnym, stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt w Domu Pomocy Spotecznej w Izdebnie KoScielnym, stanowigcy
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt w Domu Pomocy Spotecznej w
Izdebnie Koscielnym, stanowigca zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

82

Sprawy niezakonczone do dnia wejScia w zycie zarzadzenia zatatwia sie bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakonczenia.

83

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Domu Pomocy Spotecznej w Izdebnie Koscielnym
przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych
okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w § 1 ust. 2 jesli
dotychczasowe przepisy okre$laly nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krétszy okres jej
przechowywania.

84

Dokumentacji, ktéra przed dniem wej$cia w zycie zarzadzenia nie byla w Domu Pomocy
Spotecznej w Izdebnie Koscielnym kwalifikowana na podstawie obowigzujacych wéwczas
jednolitych rzeczowych wykazéw akt, jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego
wykazu akt wprowadzonego niniejszym zarzadzeniem.
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